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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020
Apel: POCU/633/6/14/Cresterea participirii la programe de invitare la locul de munca a elevilor si ucenicilor
din invatimantul secundar si tertiar non-universitar, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv
identificate conform SNC si din domeniile de specializare inteligenta conform SNCDI
Titlul proiectului: PROFESIONIST!I DE MAINE - POCU/633/6/14/130904

COD SMIS PROIECT: 130904.

AXA PRIORITARA:

TITLU PROIECT:

OIR/OI RESPONSABIL:

PROFESIONISTII DE MAINE

SUD-VEST -OLTENIA

BENEFICIAR: LICEUL TEHNOLOGIC AUTO, CRAIOVA
PARTENERI FUNDATIA PENTRU DEZVOLTAREA ECONOMIEI SOCIALE CRAIOVA
ASOCIATIA CRONO - CENTRUL DE RESURSE PENTRU ORGANIZATIILE NON-PROFIT DIN

OLTENIA

BUGETUL PROIECTULUI: 2 375 849.19 RON//
DATA DEMARARII PROIECTULUI: 01.10.2020
PERIOADA DE IMPLEMENTARE: 24 luni

AXA PRIORITARA 6 EDUCATIE SI COMPETENTE
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PROCEDURA DE MONITORIZARE
Autorizare document:
Nr.crt. Elemente Nume si Functia Semnéatura Data
privind prenume
responsabilii/
operatiunea
1 Elaborat Borgovan- Manager de
Cuta proiect
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020

Apel: POCU/633/6/14/Cregterea participérii la programe de invitare la locul de munca a elevilor si ucenicilor
din inviitimantul secundar si tertiar non-universitar, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv
identificate conform SNC si din domeniile de specializare inteligenta conform SNCDI

Titlul proiectului: PROFESIONISTII DE MAINE - POCU/633/6/14/130904

I SCOP :

Prezenta Proceduri vizeaza implementarea cu succes a proiectului POCU/633/6/14/130904
si diminuarea riscurilor.
Asigurarea unei monitorizari corecte, va crea atdt conditiile necesare desfasurarii fard

dificultati a platilor, cat si rambursarea acestora.

II. DOMENIUL DE APLICABILITATE :

Procedura are caracter obligatoriu si va fi utilizatd de fiecare expert/ coordonator partener
P1 si P2, conform activitdtilor prevazute in Cererea de finantare.

Conform Cererii de ﬁnah’gare activitatea de monitorizare a implementérii proiectului se va
face de citre managerul de proiect aceasta fiind realizatd timp de 24 de luni, pe toatd perioada de
implementarea a proiectului, prin intocmirea unui raport de monitorizare trimestrial care va tine
cont de aspectul cantitativ, calitativ, modul de indeplinire al indicatorilor de output precum si de
respectarea legislatiei specifice FSE .

Din trei in trei luni se va emite un raport cu recomandéri, solutii la diferitele probleme ce
pot apdrea in implementare. Acest raport se va realiza pe baza rapoartelor intocmite lunar de fiecare
expert / coordonator al activitdtii fiecdrui partener in parte. Procesul de monitorizare va fi unul
cantitativ si calitativ. Astfel pentru realizarea procesului de monitorizare se vor realiza un set de

indicatori - cantitativi si calitativi - care vor constitui obiectul procesului de monitorizare.

Hindatia pentru
Dezvoltarea Economiet Sociale
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Titlul proiectului: PROFESIONISTII DE MAINE - POCU/633/6/14/130904

IIL.DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE

e Orientari privind accesarea finantdrilor in cadrul Programului Operational Capital Uman
2014-2020;

e MANUALUL BENEFICIARULUI Programul Operational Capital Uman 2014-2020,
Axele prioritare 1-6, Versiunea Noiembrie 2019;

¢ CONTRACTUL DE FINANTARE 17053/31.07.2020

e Cererea de finantare - cod proiect 130904

e ACORDUL DE PARTENERIAT

IV. DESCRIEREA ACTIVITATII DE MONITORIZARE
Monitorizarea proiectului ,,PROFESIONISTII DE MAINE”va avea in vedere cel putin urmatoarele

aspecte :

e Monitorizarea graficului de implementare al activitatilor proiectului

e Monitorizarea indeplinirii indicatorilor de rezultat

e Monitorizarea cu o frecventd lunari a livrabilelor realizate de experti

e Monitorizarea eligibilitatii activitatilor declarate in fisa de pontaj si raportul individual de
activitate

e Monitorizarea dosarelor de raportare lunara — documente justificative, tehnice, formulare
de grup tinta, rapoarte de activitate, documentatie financiard, fise de pontaj aferente ,
monitorizare si evaluare activitati si efectuarea dupd caz de propuneri necesare corectarii

acestora
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e Monitorizarea modificarilor contractuale aferente proiectului
e Monitorizarea consumului bugetar
e Respectarea graficului cererilor de rambursare
o Monitorizarea modificarilor realizate asupra cererii de rambursare si modalitdgile de
realizare
e Monitorizarea indeplinirii grupului tintd si acordarea subventiilor
e Monitorizarea aspectului cantitativ si calitativ in ceea ce priveste implementarea proiectului
e Monitorizarea derularii activitatilor si rezultatelor realizate in cadrul proiectului si stabilirea
actiunilor preventive adecvate.
1.Monitorizarea graficului de implementare al activitatilor proiectului.
Aceastd activitate va consta in verificarea corelatiei dintre cererea de finantare - sectiunile
Descriere proiect , graficul de implementare al activititilor proiectului si fluxul de activitati

implementate de citre echipa de management si echipa de implementare.

Corelatia va viza in primul rand sectiunile “Activitatile proiectului” si “Rezultate

previzionate”, mai exact time-ingul de realizare a rezultatelor proiectului.

Se va proceda la monitorizarea modificdrilor aduse graficului de implementare al

activitatilor proiectului realizate prin acte aditionale si notificari.

2. Monitorizarea cu o frecventi lunari a livrabilelor realizate de formatori si responsabilii

monitorizare si evaluare activititi de formare pe perioada deruldrii programelor de formare.

Hindatia pentru
Dezvoltarea Econoruet Soclale
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Monitorizarea livrabilelor se va realiza in conformitate cu prevederile instructiunilor in vigoare si cu

contractul de finantare si va viza urmétoarele:

> Corelarea livrabilului cu graficul de implementare al activitatii proiectului;

» Corelarea livrabilului cu activititile proiectului si necesitatea livrabilului pentru activititile
proiectului;

» Corelarea livrabilului cu prevederile fisei de pontaj si ale raportului de activitate;

3.Monitorizarea eligibilitatii activitiitilor declarate in fisa de pontaj

Pentru realizarea acestei activitéti se va proceda la monitorizarea urmatoarelor aspecte:

> Corelatia dintre fisa de pontaj si cererea de finantare, sectiunea activititile proiectului
> Corelatia dintre fisa de pontaj si rapoartele de activitate
» Corelatia dintre fisa de pontaj si documentele justificative care probeazi ceea ce este declarat in
fisa de pontaj
> Numirul de ore atribuit pentru fiecare activitate in corelatie cu livrabilul atasat
» Activititile declarate in fisa de pontaj in corelatie cu tipul expertului proiectului.
» Corelatia dintre fisa de pontaj si procesele verbale de intilnire
Aceastd variabild va viza toate fisele de pontaj ce constituie parte integrantd a dosarului de raportare

dintr-o lund de raportare.

4. Monitorizarea dosarelor de raportare lunari — documente justificative, tehnice, formulare
de grup tinta, rapoarte de activitate, documentatie financiara.

Monitorizarea va viza verificarea existentei documentelor de raportare in dosarele lunare,

corelarea documentelor justificative cu activitatile declarate in fisa de pontaj si cu rapoartele de

activitate, formularele de grup tintd si corelarea dintre formularul de grup tintd si indicatorii
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proiectului, machete de raportare a grupului tinti, documentatia financiard — facturi, precum si
corelatia dintre documentatia financiard si cea tehnica. De asemenea, se va proceda la verificarea
modului in care dosarele de raportare respectd prevederile contractului de finantare si a

instructiunilor emise de AMPOCU in vigoare.

5.Monitorizarea modificirilor contractuale aferente proiectului.
Monitorizarea modificirilor contractuale se va realiza in spiritul contractului de finantare si a

instructiunilor in vigoare.

6.Monitorizarea consumului bugetar
Monitorizarea consumului bugetar se va realiza in conformitate cu prevederile sectiunii

cererii de finantare si cu graficul de implementare al acivitatilor proiectului.

7.Monitorizarea graficului cererilor de rambursare

Monitorizarea va viza corelarea sumelor cheltuite in interesul proiectului conform evidentei
cheltuielilor si graficului cererilor de rambursare.
Vor fi semnalate abaterile inregistrate de la aceste doud formulare si se va proceda la ingtiinarea

entitatii subcontractoare.

8.Monitorizarea modificirilor realizate asupra cererii de rambursare si modalititile de
realizare

Monitorizarea modificarilor realizate asupra cererii de rambursare va fi realizatd prin
monitorizarea cererilor de clarificiri emise de autorititile responsabile pe de o parte precum si de
modul de implementare a acestora in cadrul documentatiei de raportare, de rambursare si nu in

ultimul rind in activitdtile proiectului.

9.Monitorizarea indeplinirii grupului tintd
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Monitorizarea va viza existenta documentelor care atestd eligibilitatea grupului tinti in
conformitate cy instructiunile $i prevederile in vigoare. Astfel, se va proceda la monitorizares

individual a fiecdrui dosar al fiecarui membry a] grupului tinta.

10.Monitorizarea aspectului cantitatijy si calitativ in ceea ce priveste implementarea

proiectului

de realizare a transferabilité;ii rezultatelor, nivelu] calitativ al cursurilor de formare, nivelul

calitativ al livrabilelor, calitatea rapoartelor tehnico financiare, etc.

11.Monitorizarea derulirii activititilor si rezultatelor realizate in cadrul proiectului si

stabilirea actiunilor preventive adecvate
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membrii echipei de implementare a proiectului;

- realizarea de fapoarte tehnice si financiare intermediare trimestriale cy privire Ia progresul
inregistrat in proiect;

verificate si aprobate de managerul de proiect;

-identificarea problemelor pe parcursul implementarij proiectului si ce actjunj corective pot fi

realizate;
-Mmanagementuyl neregulilor;
- monitorizarea continuj a resurselor folosite, a rezultatelor obtinute si a incadrarii in timp;
-controlul intern a] activittilor si cheltuielilor;
-evaluarea rezultatelor proiectului.

in eventualitatea in care apar norme legislative care prevad constréngerea de 3
anula/de a ny se organiza evenimente/?ntélniri, activitatea se va putea desfasura si in
mediul on-line prin ultilizarea platformelor precum Zoom/Skipe/GoogleDrive/E-mail etc
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V. DISPOZITII FINALE

PROCEDURA DE MONITORIZARE a fost aprobatd de citre echipa de management a proiectului ”
PROFESIONISTII DE MAINE” - POCU/633/6/14/130904

VI. INREGISTRARI SPECIFICE

Documentele rezultate in urma desfasurarii activititilor proiectului vor fi arhivate in conditiile

impuse de legislatia in vigoare.

Fiecare expert care va aplica prezenta procedurd intocmeste lunar un raport de activitate

privind activitatile desfasurate

intocmit,
Manager de proiect

Prof.dr.ing. Anisoara BORGOVAN-CUTA / 4
i /w
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